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I1 -EMENTA

Ementa

A argumentatividade e os fatores de textualidade nos géneros do universo
empresarial e oficial (formulaicos). Redacao técnica: documentacdo burocratica
(atas, relatorios e outros) e géneros da oralidade (apresentacao de eventos,
entrevistas, debates e outros). Gramatica aplicada ao texto técnico.

I1I- OBJETIVOS

Geral:

- Desenvolver habilidades de producdo textual de géneros orais e escritos do
universo comercial/oficial.

Especificos:

- Compreender, analisar e empregar diferentes recursos semantico-argumentativos
nos géneros textuais/discursivos do universo comercial/oficial.

- Analisar e produzir diferentes géneros textuais/discursivos escritos e documentos
do universo comercial/oficial.

- Analisar e produzir diferentes géneros textuais/discursivos da modalidade oral do
universo comercial/oficial.
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IV- CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade I - Argumentatividade na Redacao Comercial
1.1 - Conceitos basicos de argumentagdo

1.2 - As leis do Discurso

1.3 - A argumentatividade na carta oficial e no oficio

Unidade II - Redacdo oficial e técnica: leitura, analise e producio de géneros
textuais orais do dominio secretarial

2.1 - Revisao de documentos oficiais a partir do Novo Manual da Presidéncia

2.2 - Ata

2.3 - Relatorio

2.4 - Entrevista e outros géneros orais

2.5 - E-mail e Blog de empresas

Unidade III - Fatores de textualidade e atributos/ qualidades da redacao
oficial

3.1 Os fatores de textualidade e os aspectos gramaticais serdo trabalhados de acordo
com as atividades de producado dos alunos, concomitante as unidades 1 e 2.

Habilidades / Competéncias:

- Reconhecer e produzir os textos oficiais e comerciais estudados.

- Reconhecer e empregar os recursos semanticos-argumentativos proprios dos
textos oficiais e comerciais estudados.

- Ampliar a competéncia linguistico-discursiva dos alunos tanto oral quando escrita
para a area de secretariado.

V -METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIACAO

Metodologia:

- Videoaulas, forum, chat, leituras dirigidas de textos.

- Exercicios e producao escrita e reescrita dos géneros em estudo via moodle
classes.

- Realizacao de apresentacdes e bateria de exercicios Zoom, Moodle classes e
Sigaa.

- Avaliacdo das praticas de producao textual e de exercicios moodle classes e Sigaa

Procedimentos de Avaliacao da Aprendizagem:

0 aluno no término da disciplina devera ter duas notas. A primeira sera das
atividades realizadas no moodle mais o simulado (Valor 10,0); e a segunda, da
producdo escrita dos géneros oficiais/técnicos em estudo, considerando a
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textualidade, as qualidades textuais, as leis do discurso e argumentacao (valor

10,0).

IV - CRONOGRAMA DE AULAS

Unidade I: Argumentatividade na Redacao Comercial

Data Assunto Suporte
Aula 1: | Conceitos basicos de argumentacao | Moodle classes (Férum e video
09/06/20 | As leis do Discurso aula) e Sigaa
20
Aula2: | A argumentatividade na carta | Moodle classes e Sigaa
16/06/20 | oficial e no oficio: andlise e
20 producao/
Aula 3: (Continuagao) A Moodle classes e Sigaa
23/06/20 | argumentatividade na carta oficial
20 e no oficio: analise e producdo/ Os

fatores de textualidade e os
aspectos gramaticais a partir das
atividades de producdo dos alunos

Unidade II - Redacao oficial e técnica: leitura, analise e producdo de géneros
textuais orais e do dominio secretarial

Data Assunto Suporte
Aula4: | Novo Manual da Presidéncia: | Moodle classes e Sigaa
30/06/20 | alteracdes quanto a redacao de
20 correspondéncias
Aula 05: | Ata Moodle classes, Zoom e Sigaa
07/07/20
20
Aula 06 | Relatério Moodle classes, Zoom e Sigaa
14/07/20
Aula 07 | Entrevista e outros géneros orais Moodle classes, Zoom e Sigaa
21/07/20
20
Aula 08 | E-mail e Blog de empresas Moodle classes, Zoom e Sigaa
28/07/20
20

Unidade III: Fatores de textualidade e atributos/ qualidades da redacao

oficial
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Data Assunto Material a ser usado
Aula 9: Revisao e avaliacao dos Moodle classes e Sigaa

04/08/20 | conteudos vistos por meio de

20 atividades com énfase nos fatores

textuais.

Aula 10: | Simulado com os conteudos Plataforma a definir
11/08/20 | vistos

20
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