SOLICITACAD E PRESTACAQ DE COMTAS PARA HOSPEDAGEM

SOLICITAMNTE

Solicitacdo para Servidores

ou Discentes

1-Formularic  de solicitacdo de faxa de
hospedagem devidamente preenchido £ assinado
pela interessado e pelo Ordenadoar de Despesa do
Centro;

2-Comprovacdo do evento: carta de aciete
confirmacdo de inscricdo, convite efou folder ou
cronograma do
forum/reunido/palestra/seminario/congresso,
plano de trabalho ou projeto de viagem:
3-Documento  de  identificacdo com  foto e
assinatora;

4.Link do curriculo Lattes:

S-Justificativa para solicitacdes de hospedagem
quando iniciadas a partir de sexta-feira, bem como
que incluam sabados, domingos e feriados.

. Observacdes

1-Mdo € devida a hospedagem quando as

| despesas extraordingrias com estadia, alimentacdo
| & locomocdo forem custeadas integralmente pelo

| pagamento de diarias.

| 2-A requisicdo devera ser feita com antecedéncia
| minima de 10 {dez) dias;

| 3-A requisicdo de hospedagem em grupo [mais de

10 apartamentos) devera ser feita com

| antecedéncia minima de minimo de 30 dias:

4-Az propostas de concessdo de hospedagem,
quando iniciadas a partir da sexta-feira, bem como

| as que incluam sabados, domingos e feriados,

| serdo expressamente justificadas, detalhando- se a
| necessidade da participacdo pessoal do

| beneficiado, com a3 a provacdo do proponente.
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1-Relatario de hospedagem padrdo (disponivel na |

| sitio da PRA), devidamente assinado pelo proposto |

e pela chefia imediata, contemplando as atividades |

| deservolvidas e os objetivos alcancados;

2-Certificado de participacdo em cursos, eventos,|

| palestras, seminarios, etc.

. Observagdes

(10 prazo para prestacdo de contas € de [03) cinco
| dias corridos, contados do retorno da viagem,

2-0 proposto com prestacdo de contas pendente|
ndo tera outra solicitagdo de hospedagem
aprovada;

3-Ma impossibilidade de o colabaradaor eventual |
apresentar a prestacdo de  contas, a

| responsabilidade sera da Unidade Concedente,
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http://http://www.ct.ufpb.br/ct/contents/menu/sistemas/atendimento-ct
http://http://www.ct.ufpb.br/ct/contents/paginas/atendimento-ct/divisao-administrativa
http://https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?a=add&catid=49

