SOLICITAGAO DE DIARIAS EfOU PASSAGENS

SOLICITAMNTE

Prestacdo de contas
[apenas diarias)

1- Relatario de viagem

| 2-Documentos gque comprovem o objetivo |
da viagem, como lista de presenca efou|

| certificados, entre outros que venham al
| comprovar  realizacdo  das atividades |
previstas

| 3- Justificativa de prestacdo de contas fora
do prazo (se necessario)

Obsarvacdes

| 1- &= prestacoes devem ser entregues até o
quinto dia corrido apds o termino dao|

|evento, caso contrario,  encaminhar

| justificativa anexada

| 2- Os formularios de solicitacdo e relatorios
devemn estar assinados pelo solicitante e

| pelo responsavel da unidade

Servidores e
Publico Externo

Mome completo, e-mail e peril do
usuario

LEGEMDAS: | |

Inicia dao
processo |

Documentacdo

Tarefa do

solicitante |

Documentos a |
enviar pelo
LEsuario |

Informacgoes
Adicionaiz

<>
Condicional
“5E” Aprovada

IMICIC

+0O

Preparar
documentacdo
para submissdo

Solicitar
Atendimento
online ao
Ceniro de
Tecnologia

1

Escoliva o setor
desgiado:
Chivisdo
Administrativa

H

Escolha o setor
aaministrativo
dessiado:
Logistica

H

Preencha as
informacdes
solicitadas

Prestacdo de contas de
diarias e passagers

| 1- Relatorio de viagem

| 2-Documentos que comprovem o objetivo |
\da viagem, como lista de presenca e/ou|
| certificados, entre outros que venham a|

|

——————

Selecione o
setor de
origem

Preencher o
campo
ASSUMNTO com
o termo
referente ao
que sera

solicitado

Preencher o
campo
MEMSAGEM
com uma breve
descricdo da
solicitacdo

Marcar a
opcio: "NAD
SO0 UM
ROBO"

=

Clicar na

opcdo:

"EMVIAR
CHAMADC"

Avaliacdo da
Cocumentacdo
pelo setor de

logistica

Tarefa do setor

Cadastrar
prestagio
: prestacdo de
FmL iy | contas mo
Processo

sistema SCDP

Retornar ao
solicitante as
informacoes da

comprovar realizacdo  das
previstas

| 3- Justificativa de prestacdo de contas fora)

| do prazo (se necessario)

| 4- Canhotos de embarque ou comprovante |

| de check-invia internet

Obsarvacdes

[1- As prestacdes devem ser entregues até o
|quinto dia corride apoés o termino do

|evento, «caso  contrario,
| justificativa anexada

| 2- Os formuldrios de solicitacdo e relatorios|
| devem estar assinados pelo solicitante e

: pelo responsavel da unidade

Apenas

servidores

Irformar CPF

5e o solicitante ndo for do quado de
servidores da UFPB, selecionar a opgao
EXTERNOC

Ex:Prestacdo de contas: Didrias,
passagens oudiarias e passagens

passagens para Simposio de Engerbaria

Ex: Prestacdo de contas dedidnas e

Civil em 530 Paulo-5P

Acompanhar codigo de rastreamento

Corrigir

solicitacdo

Fird

Solicitar

documentacdo
complementar
ou correcdes

Submeter
documentacio
complementar

solicitada



http://http://www.ct.ufpb.br/ct/contents/menu/sistemas/atendimento-ct
http://http://www.ct.ufpb.br/ct/contents/paginas/atendimento-ct/divisao-administrativa
http://https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?a=add&catid=49
http://https://atendimento.ct.ufpb.br/index.php?a=add&catid=49

