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1 Primeiros passos

1.1 Tornando-se um usuario

No ambiente Moodle alunos e tutores sdo usuarios do sistema. Assim, 0 primeiro passo,
para todos, é tornar-se usuario. Este manual é dirigido aos usuarios do ambiente.

1.2 Acessando o ambiente Moodle

Para iniciar o seu aprendizado no ambiente Moodle, o aluno deve, primeiramente, acessar
o site http://www.pensamentodigital.org.br/moodle/, conforme ilustra a Figura 1.1.

) Pensamento Digital - Mozilla Firefox

Argquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworibos  Ferramentas Ajuda

""‘.-Tg = ~ :_h-l aﬁ‘.
<E (€ il

l;,_' hittps f v, pensamentodigital. org, brfmoodle/ v| %

Figura 1.1: Digite o endereco para acessar o site do Moodle da FPD;

1.3 O ambiente Moodle

A pégina inicial do ambiente Moodle é composta por janelas que ajudam na navegacao do
usuario. Os cursos disponiveis sao divididos por projetos. Na frente de cada categoria de
cursos € possivel ver quantas disciplinas estdo atualmente cadastradas.

Os usuérios que acessaram o0 ambiente nos udltimos cinco minutos, também ficam
registrados, bem como o calendario corrente, o campo de busca de cursos e as opcoes
de idioma para acesso, conforme nos € mostrado na Figura 1.2:
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PensamentoDigital W
| Conecando comunidates a0 desenvaRIE =

Conectando comunidades ao desenvolvi

Voce ainda néo fee 0 acesso {Acessn
FPorugués - Brasil (pt_br) |« |

_ Categorias de Cursos

Home de usudrio: | |

senha | | Projeto Cidad3o Digital [}5 .
Miscelanes
o s T

Cadastrarmento de usudriog E4g_dulcadures Cidaddn Digital 15
Perden a senha? Equips FFD i
Educadores - Rede de Cooperacio 13
I | :
- jurtho 008 Telecentro 5
Diesenvolvimento de Madulos Complementares 5

Demcsee I Ter Qua Ani Sex sab

1 2 05 @ o5 6 [ vai |
Buscar cursos: [ vai
a E s R T I e U= I -

i5 16 17 18 19 =20 =21
22 23 24 =25 =206 =27 =8

29 30

Figura 1.2: A pagina inicial do ambiente Moodle;

1.4 Cadastrando-se no ambiente

Para se matricular em cursos da Fundacdo Pensamento Digital que estdo no ambiente de
aprendizagem Moodle deve-se cadastrar no ambiente virtual de aprendizagem, para isso
deve-se clicar no linlk “Cadastramento de usuarios” como mostrado na figura 1.3.

Mome de usuario:

Zenha: I:I

Iéadastramentn de nsuariog I
Perdeu a zenha¥?

Figura 1.3: O box de acesso do Moodle;

A pagina seguinte devera ser preenchida com os dados pedidos do formulério como
consta na figura 1.4.
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Vocd ainda ndo fez o acesso (Acesso)

FPD b Acesso b Cadastramento de nove usudrio | Portugués - Brasil (pt_br) % |

Preencha com um novo nome de usudrio e uma nova senha

ok - .
Tome de USUSrin® | gord fa14ondo o nome de usudrio

Senha™

Complete com alguns dados pessoais

Endereco de email ® |

Email (outra vez)® |

Mome ™ |

Sobrenome |

*

Cidade/Municipio

e 2 ;
Pals | Selecione um pais s

[ Cadastrar este nova usuario ][ Cancelar ]

Este form contém campos obrigatirios

Voc# ainda ndo fes 0 acesso (Acessa)

Home Page

Figura 1.4: A pagina de cadastramento do Moodle;

Apbs o preenchimento e envio do formulario o usuario recebera um e-mail para a
conclusdo do cadastramento, sendo necessario somente clicar no linlk de ativacdo que
consta no e-mail.
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2 Acessando o ambiente

2.1 Acessando o ambiente

Todos os usuérios do ambiente Moodle necessitam fazer o procedimento de acesso para
gue suas disciplinas sejam disponibilizadas. Para tanto, basta preencher Nome de
Usuario e Senha no campo de acesso, como consta na Figura 1.5:

Morme de usuirio:

Zenha:

ACES50

Cadastramento de usuarios;
Perdeu a senha?

Figura 1.5: Preencha com seus dados para fazer o0 acesso;

2.2 Tela inicial dos cursos

ApoOs efetuar 0 acesso ao ambiente Moodle, o aluno é direcionado para tela principal dos
cursos em que esta matriculado ou, se o aluno ndo estiver matriculado em nenhum curso,
na tela de categorias de curso, semelhante a tela inicial do ambiente.

Observe que no canto superior direito, onde antes se encontrava a palavra ‘Acesso’,
surgiu em seu lugar, seu nome de usuario. Ainda existe a possibilidade do aluno sair do
ambiente, conforme Figura 1.6:

¥océ acessou como Cesar
Felipe Ferreira {(Sair)

Portugués - Brasil (pt_br) +

Figura 1.6: Nome completo seguido da opg¢éo para se desconectar do ambiente Moodle e idioma;

2.2.1 Tela para alunos ndo matriculados em cursos

Na janela Categorias de Cursos , o aluno terd as categorias dos cursos e para se
matricular em um curso devera procurar o curso desejado por categoria, como o exemplo
da figura 1.7.
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%8 Projeto Cidaddo Digital
EDUCADORES - PROJETC CIDADEAD DIGITAL J Li ]

. Miscelinea

¥ BEducadores - Cidad&o Digital

Educadores Sociais - Cidaddo Digital

ETI 1/5ESE %

ETI 10- Patrulheiros e Guarda-Mirim de Hortoldndia

ETI 11 - INETITOTO DE PROI'-'IOGEO DO MEMOER. - SUMARE JEBF
ETI 2 - Pardquia

ETI-3

ETI 4/ ASCOMOV]

ETIg- INFORMATICA PARA TODOS

ETI&

ETI 7 AMORE RUBEM EERTA

ETIS

LAE 1

LAB 2

LAB 3 4

e 2

oS eeeOPeOROReS

Figura 1.7: Cursos disponiveis, divididos por categorias;

2.2.2 Tela para alunos matriculados em cursos

Na janela Meus Cursos , o aluno tem conhecimento das disciplinas, as quais encontra-se
matriculado. E informado também quais os tutores ou tutor de cada disciplina. Caso
existam monitores ou coordenadores vinculados aos cursos, 0S mMesmos Serao
especificados logo abaixo de cada curso.

Um breve sumario da disciplina é disponibilizado aos alunos, permitindo melhor
compreensao da matéria a ser ministrada. Veja o exemplo na Figura 1.8:

Meus cursos

Telecentro Formacio

A — Telecentro de Formacio

Tutor: Cesar Felipe Ferreira
Tutor: Bobson Goulart

Figura 1.8: O curso e seu sumario. Os tutores sédo indicados logo abaixo do mesmo;
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3 Acessando o curso

3.1 Acessando o curso

Para acessar o conteudo das disciplinas disponibilizadas basta acessar o link no nome
dos cursos. O aluno sera entao reconduzido a pagina inicial de sua disciplina.

Esta nova tela é composta pelas informacfes pertinentes a matéria disponibilizada, assim
como a opc¢do de matricula e as configuragdes do usuario ja inscrito, conforme a Figura
1.9:

FFLD b Cursos

P]nugra]naq;ﬁq}

(ltimos 5 minutos
%Ew Projeto: Telecentro de Formacéao de Monitores
= ar Felipe Ferreira = Esse ambiente se destina aos monitores dos telecentros de
Porto Alegre.
(] Chats J¢ Forum de noticias
& Firuns p , ,
- & Forum tira duvidas
Becursos
Chat Geral
i Tarefas A
1:; Wil 35: Curiosidades
g i de presentacec
1 Faca a minha inscricdo 2 Pesquiza sobre a histdria dos Telecentros
reste curso {2 0ual o papel do monitor?
@ Apostila

Figura 1.9: A tela de entrada do curso e suas janelas;

3.2 Participantes:

No alto a esquerda, o aluno tem acesso ao moédulo ‘Participantes’, conforme a Figura
1.10:

S fFarticipantes

Figura 1.10: Veja os participantes do curso;
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Ao clicar nesta opcao, o aluno € apresentado a relagdo dos participantes do curso (tutores
e outros alunos). Ao clicar em qualquer imagem dos participantes, o aluno tem acesso
aos dados cadastrados daquele usuario especifico.

3.3 Editar perfil

O primeiro passo ao acessar o ambiente Moodle pela primeira vez é editar o perfil do
usuario. Isto permite que seus dados, previamente cadastrados, possam ser corrigidos ou
atualizados.

Esta opcdo permite também, a alteracdo da senha por uma nova e de responsabilidade
do proprio usuario.

O aluno podera, ainda, acrescentar mais informacdes pessoais, favorecendo a interacéo
com os outros usuarios do ambiente. Poderé inclusive, colocar informagfes para contato,
indicar um site e inserir uma imagem pessoal.

Para tanto, clique no link “participantes”, conforme o item 3.2 deste manual. Na nova tela
gue se abre, 0 aluno ir4 clicar no seu nome de usuario.

Abrird entdo o perfil do usuario, como mostra a figura 1.11, onde devé-se
clicar na opcéo “modificar perfil” onde o aluno podera alterar as informacdes disponiveis.

Cesar Felipe Ferreira

‘ Perfil IMndiﬁcar perfil || Mensagens do forum | Blog | Relatorioz das atividades | Functes |

%CidadefMunicipin: Forto Alegre
/\) Endereco de etnail: cesar.zfi@zmail.com

Cursos: Telecentro Formacdo, Iniciacdo 3 Programacdo - RPS

E__ Ultimo acesso: segunda, o junho 2008, 11:36 (2 segundos)

Funges: Tutor

budar a senha ][ Cancelara minhainscricio no curso Cursos ][ Mensagens

Figura 1.11: Editando o perfilo do aluno;

3.4 Perfil do usuario

Ao acessar a edicdo do perfil do usuario, o aluno podera editar as seguintes informacoes,
conforme Figura 1.12:
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3.4.1 Nome e Sobrenome
O aluno deve verificar se 0 nome e sobrenome estdo corretos. Caso seja necessario,
basta fazer a correcéo.

3.4.2 Endereco de e-mail:

Na hora do cadastro o usuario deve colocar um e-mail valido, caso 0 mesmo néo seja
valido o usuario ndo podera finalizar o cadastramento. O aluno pode alterar o e-mail a
qualquer momento apos a finalizacdo do cadastramento.

3.4.3 Mostrar endereco de e-mail:

Estas opcbes configuram quem pode ter acesso ao e-mail do aluno. E altamente
recomendavel que outras pessoas possam ter conhecimento deste e-mail, o que favorece
o didlogo entre usuarios.

3.4.4 E-mail ativado: )
Esta opcado permite a ativacdo e desativacdo do e-mail cadastrado. E altamente
recomendavel a ativacao deste, favorecendo o diadlogo entre usuarios.

3.4.5 Formato do e-mail:
Configuragéo técnica que permite saber como as mensagens devem ser enviadas. Por
padréo, o formato HTML é o recomendado.

3.4.6 Tipo digest das mensagens:
Configuracéo que permite o envio das informagdes e discussdes dos Foruns. Por padréo,
o formato especificado é o recomendado.

3.4.7 Assinatura automatica:
Configuracdo que permite sua inscricdo e participacdo em Féruns. Por padrédo, o formato
especificado é o recomendado.

3.4.8 Ao editar o texto:
Configuragéo técnica que permite processar a edicdo dos textos. Por padrdo, o formato
especificado é o recomendado.

3.4.9 Cidade / Municipio e Pais:
O aluno deve verificar se sua cidade/municipio e/ou pais estdo corretos. Caso seja
necessario, basta fazer a correcao.

3.4.10 Idioma preferido:
Configuracéo técnica que permite escolher qual o idioma do aluno no ambiente Moodle.
Por padréo, o formato especificado é o recomendado.

3.4.11 Zona de fuso horéario:
Configuragcédo técnica que permite escolher qual o fuso horario do aluno no ambiente
Moodle. Por padréo, o formato especificado € o recomendado.
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3.4.12 Descrigéo:

Neste campo é fundamental a disponibilizacdo de informacdes pessoais que ajudam aos
outros usudrios do ambiente a conhecer melhor o aluno. Esta descricdo dira um pouco
mais sobre as areas de interesse e caracteristicas da pessoa.

Cesar Felipe Ferreira

| Perfil | Modificar perfil | Mensagensdo forum | Blog | Relatirios das atividades | Funcies |

General

“| :Dcultar Avancado:

Nome de usuirio®

Ezcolha um método de autenticagdo:©  Autenticacdo via correio eletrinico

Mova senha

Forgar mudanca de senha
Nome ™

Sobrenome ™

Enderecode email ™

Mostrar enderego de email | Apenas os participantes do curso podem ver o meu enderego de email [v

Email ativade | Este endereco de email esté ativada v
Formatode email ™ | Formato HTRL +
Tipo de digest das mensagens™ | Menhum (um email para cada nova mensagem do férrm) hd

Assinatura automatica” | Sim, quando eu envio mensagens a um form, sou automaticamente assinante |V

Monitoragem do forum ~ | MEo, ndo margue as mensagens que eu jali v
Aoeditar o texto” | Usar o editor de HTML (Apenas |E 5.5 ou posterion) |+
AJAY e Javascript© M3o: use caracteristicas basicas da web
Leitordetela”™ | Mo w
Cidade/Municipio® |Porto Alegre

Selecione um pais® | Brasil

b
Zona de fuso hordrio | Horalocal do servidor |
Idioma preferido | Portugués - Brasil (pt_hr)
Tema preferido” | Padrio v
Descrigdo @
Trebuchet | 1igpt w v||lngua v | B I U B % | W0 o

LI SR

Tgds —besew OOQGMRA

Figura 1.12: Tela de edicéo das informac¢des que compde o perfil do aluno;
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3.5 Perfil do usuario: dados opcionais

Na edicdo do perfil do usuéario, além das informacdes obrigatorias, existem aquelas
opcionais. Estas informacfes ndo sdo requisitos basicos para o funcionamento do
ambiente Moodle, mas seu preenchimento ajuda a proporcionar experiéncias de
aprendizado melhores e a facilitar a troca de informacgdes entre os participantes de uma
disciplina. S&o opcionais, conforme Figura 1.13:

3.5.1 Imagem atual:
O usuério pré-cadastrado recebe do ambiente Moodle, um ‘smile’ como imagem pessoal.
Ao fazer a troca, automaticamente esta é excluida do sistema.

3.5.2 Nova imagem:

O aluno pode enviar uma imagem sua para ajudar a compor seu perfil. Para tanto, basta
clicar em procurar e selecionar o diretério que contém a imagem desejada.

Contudo, deve-se observar a proporcdo das imagens. Por se tratar de uma figura
‘guadrada’, imagens retangulares ou desproporcionais em relacdo a altura/largura podem
apresentar uma distorcdo ou mesmo cortes, em funcédo do redimensionamento feito pelo
ambiente Moodle.

Para maiores detalhes sobre formatos e aquisicao de imagens, consulte a ajuda presente
no campo.

3.5.3 Péagina web:
O aluno pode especificar uma pagina na internet de seu interesse ou mesmo, uma que
contenha mais informacdes pessoais, como € o caso de diarios on-line.

3.5.4 Numero de ICQ:
O aluno pode especificar seu numero de ICQ ou programa de mensagens instantaneas
gue julgar pertinente.

3.5.5 Numero de ID: 3
O aluno pode especificar um namero de ID ou identificacdo. Essa configuracdo NAO é
adotada pelo ambiente Moodle e, seu preenchimento € desnecessario.

3.5.6 Telefone 1:
O aluno pode especificar um numero de telefone para auxiliar no contato de informacdes
diversas.

3.5.7 Telefone 2:
O aluno pode especificar um segundo numero de telefone para auxiliar no contato de
informacdes diversas.

3.5.8 Endereco:
O aluno pode especificar seu endereco particular ou do trabalho para auxiliar no contato
de informacdes diversas.
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“| Ccultar Avangado

Atualizar perfil

ord acessou como Cesar Felipe Ferreira: Estudante (Fetomar a minha funcdo normal)

Cursos

Figura 1.13: Tela de edicao das informacdes opcionais;
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4 Uso das ferramentas

4.1 Material disponibilizado:

O conteudo disponibilizado pelos tutores em cada disciplina localiza-se no centro da
pagina, conforme mostra a Figura 1.14:

Programacao %

Projeto: Telecentro de Formacdo de Monitores
Esse ambiente se destina aos monitores dos telecentros de
Porto Alegre.

_1&:_ Forum de noticias

& Férum tira duvidas

[ Chat Geral
:fl: Curiosidades

_if(i_ Firum de Apresentacio

iz Peoquiza sobre a historia dos Telecentros

1:5 oual o papel do monitor?

@ Apostila

Proposta da Semana

Criar um site no Google Creator e Participar da Wiki sobre sites
educativos.

"% Wiki de site educativos

'Jll' Site

Figura 1.14: O conteudo da disciplina localiza-se no centro da pagina;
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4.2 Tipos de material:

Basicamente, existem trés maneiras distintas de disponibilizar materiais pelos Tutores,
aos alunos.

4.2.1 Texto simples:
O tutor disponibiliza apenas texto puro, sem maiores recursos.

4.2.2 Texto web:

O texto web &, de certa forma, semelhante ao texto simples. A grande diferenca esta no
fato de que o texto é confeccionado no proprio ambiente, possibilitando a formatacéo,
insercao de figuras, links, etc.

4.2.3 Arquivo ou péagina web:

Esta forma de material permite 0 aproveitamento de materiais j4 existentes em sites da
web ou mesmo, apontar para um arquivo com conteudo didatico que o tutor produziu para
sua disciplina.

4.3 Atividades:

As atividades correspondem as respostas das questdes propostas pelos tutores no
decorrer do curso. A seguir veremos as principais atividades do Moodle.

4.3.1 Bate-papo (Chat):

O Bate-papo é uma atividade em que, alunos e tutores estabelecem uma comunicagdo
por escrito, on-line, com dia e hora previamente determinados. E semelhante, em tudo, as
ferramentas disponiveis na internet com este mesmo nome.

E recomendavel que, antes de iniciar um bate-papo real, o aluno experimente a
ferramenta com os colegas. A configuracdo de um Bate-papo é auto-explicativa.

4.3.2 Diario:

Esta atividade € um caderno on-line para o estudante. Cada estudante pode ter um por
curso (sendo disponibilizado pelo tutor), e o contetdo que sé pode ser visto por ele e pelo
tutor. O Diario pode ser editado pelo estudante e seu conteiado pode ser aperfeicoado.
Assim, é possivel observar a evolucdo do processo de aprendizagem e habilidade de
redacdo de cada estudante.

Pode-se escolher uma escala para notas a ser utilizada. Uma vez que, o Diario sé pode
ser visto pelo tutor e pelo aluno, a nota atribuida pelo tutor s6 sera recebida pelo aluno
autor de uma intervencdo no Diario. E possivel, também, estabelecer a data limite de
validade do Diario.

4.3.3 Férum:
Esta atividade € basicamente uma lista de discussdo. O tutor pode criar um férum para
discutir cada tépico ou capitulo do curso.
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4.3.4 Glossério:

A atividade Glossario é uma forma flexivel de apresentar definicbes que podem ser
relacionadas com todas as informacdes do contetudo global do curso. Por exemplo, se o
termo soneto € definido no Glosséario e a palavra soneto aparece em um forum de

discusséo, ela aparecerd como um link que conduz o usuério a definicdo anteriormente
dada.

4.3.5 Licao:
A atividade Licdo € usada para construir uma Aula Virtual.

4.3.6 Questionario:

A atividade questionario pode ter varias aplicagdes no decorrer de um curso, como
atividade para auto-avaliagdo dos alunos, lista de exercicios para verificar a absor¢éo de
conhecimentos de um capitulo ou tépico do curso, teste rapido, prova virtual, etc.

4.3.7 Tarefa:

Uma tarefa consiste na descrigcdo ou enunciado de uma atividade a ser desenvolvida pelo
participante, que pode ser enviada em formato digital ao servidor do curso utilizando a
plataforma. Alguns exemplos: redacdes, projetos, relatorios, imagens, etc.

Este mddulo inclui a possibilidade de descrever tarefas a serem realizadas offline — na
sala de aula, por exemplo — e de publicar o resultado da avaliacao.
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5 Créditos e informacoes

5.1 Créditos e informacdes

O conteudo disponibilizado neste manual foi confeccionado pelo FPD — Fundagéo
Pensamento Digital.

Duvidas, informacdes, explicagcdes ou temas e topicos que nao foram abrangidos nesta
apostila, podem ser obtidos através do e-mail: cesar@pensamentodigital.org.br.



