UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA - UFPB
COORDENACAO DO CURSO DE BACHARELADO EM
ADMINISTRACAO PUBLICA - BAP/EAD

CALENDARIO 2024.2 — DISCIPLINAS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO - BAP/EAD

EVENTOS DATAS
Inicio das aulas 01 de agosto
Requerimento pelo discente no SIGAA (Online) de 23 2 27 de Setembro

TRANCAMENTO parcial e/ou total de componentes
curriculares na Coordenacdo de Curso para o Periodo

2024.2

Praz_o maximo para envio da documeptagao dfs _ 25 de Outubro
aproveitamento/dispensa da carga horaria de estagio
Supervisionado 1, 11, 1l e IV para abertura de processo

na Coordenacao pelo professor da disciplina

Terminio do semestre 2024.2 02 de dezembro

Inserc¢éo das notas finais no 13 de dezembro
SIGAA

ORIENTACOES:

1)

2)

3)

O docente responsavel pela disciplina de Estagio Supervisionado I, Il, Il e IV deveré inserir
no moodle, as orientacbes e calendario da disciplina para solicitagdo da dispensa e/ou
aproveitamento da carga horéria de estagio (ja realizado) ou carga horaria de trabalho.

O docente devera orientar aos discentes em relacdo a documentacdo para acordo e/ou
contrato de estagio, disponibilizando a listagem atualizada das empresas conveniadas a
UFPB. Caso a empresa ndo seja conveniada, devera orienta-los em relagdo a documentagédo
necessaria para abertura do convénio, da empresa com a UFPB. Verificar Resolugéo de
Estagio do BAP (Resolu¢do DTG N° 01/2014)

O docente responsavel pela disciplina devera solicitar aos alunos, os seguintes documentos:
a) requerimento (escrito pelo aluno) assinado pelo gov; b) plano de atividades
(descrevendo as atividades realizadas no estagio ou no trabalho) assinado pelo chefe
imediato e carimbado, bem como, assinado pelo aluno; c) declaragédo de vinculo
(comprovacao do vinculo com a data no inicio de suas atividades) com assinatura e carimbo
ou portaria em caso de concurso, contrato ou copia da carteira de trabalho.

4) Apos o discente enviar a documentacdo, o docente responsadvel pela disciplina devera

analisar os documentos e emitir um parecer favoravel ou contrario ao
aproveitamento/dispensa da carga horaria de estagio supervisionado. E enviar toda a
documentacdo, do item 3 mais o parecer assinado no gov pelo docente, para a coordenacédo



5)

6)

7)

8)

9)

por email até o dia 25 de outubro de 2024.

A coordenacdo ira abrir um processo e encaminhar para analise do parecerista do colegiado
e posterior apreciacdo do colegiado do curso.

N&o sera aceito a abertura de processos fora do prazo estabelecido pela coordenacédo, dado
que precisamos passar pelo colegiado e o aluno precisa de tempo habil para realizar o
relatorio final de estagio supervisionado I, I1, Il e V.

Ap0s a aprovacdo pelo colegiado, os docentes serdo comunicados via email e podem
acompanhar via SIPAC.

O aluno mesmo que tenha aproveitado a carga horéria devera realizar um relatério final
contendo os seguintes elementos (introducdo, fundamentacdo teorica, metodologia,
resultados do estagio (trabalho) e consideragdes finais). O docente deverd orienta-lo ao
longo da disciplina para realizacdo do relatério final.

A nota da disciplina de estagio supervisionado I, 11, 111 e IV refere-se a avaliacdo do docente
em relacdo ao relatdrio final entregue pelo discente.

Profa. Dra. Carla Calixto da Silva
Coordenadora do BAP



