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Programa do Componente Curricular
Ementa:

A linguagem ao telefone. Expressao oral e escrita: uso de estruturas comunicativas.
Estruturas gramaticais: verbos irregulares no presente e passado, acentuacao ortografica
(regras gerais), contraste entre os verbos "tener e haber", demonstrativos e possessivos,
verbos pronominais. OBJETIVO GERAL: Adquirir habilidades elementares de uso da lingua
espanhola nas modalidades oral e escrita em instancias mais simples, enfatizando o registro
Objetivos: formal. OBJETIVOS ESPECIFICOS: - Compreender a lingua espanhola enquanto processo
linguistico e discursivo, em suas especificidades linguisticas e culturais. - Desenvolver as
habilidades de fala, escuta, leitura e escrita, na lingua espanhola de modo que os alunos
sejam envolvidos nas atividades propostas. - Utilizar as fungGes elementares de comunicagao
da lingua por meio de situacGes concretas; - Promover a responsabilidade do aluno sobre sua
propria aprendizagem.

- Entrevista de Trabalho: tratamento formal; - Vocabulario: roupas e acessérios; - Como falar
Conteudo: ao telefone: expressdes, vocabulario, didlogos; - Verbos no presente, passado, futuro; -
Contraste entre TENER x HABER; - Heterolinguisticos; - Acentuacdo ortografica;"

Habilidades e |Espera-se que o aluno consiga comunicar-se oralmente e por escrito em situacdes mais
Competéncias: [elementares da comunicagdo, usando o registro formal e informal.

Metodologia de Ensino e Avaliacao

e Aulas interativas com enfoque na elaboracdo de tarefas; e Atividades de leitura e de
Metodologia: |producdo textual; e Exercicios de escuta e de prondncia; ¢ Trabalho individual, em dupla e em
grupo; e Uso de dicionarios; e SimulacGes;

Procedimentos
de Avaliagcdo |Os alunos fardo uma avaliagao oral para compor a 1a nota e uma avaliagao escrita para
da compor a 2a nota,conforme calendario de aulas.

Aprendizagem:
Horario de
atendimento:

Segundas 18:00 as 18:50h

Cronograma de Aulas
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Inicio Fim Descrigdo
05/02/2018 05/02/2018 Filme: El especialista en seduccion
12/02/2018 12/02/2018 Feriado Carnaval
19/02/2018 19/02/2018 Entrevista de trabalho
26/02/2018 26/02/2018 Entrevista de trabalho x Curriculum
05/03/2018 05/03/2018 Tener e Haber
12/03/2018 12/03/2018 Acentuacdo ortografica
19/03/2018 19/03/2018 Filme
26/03/2018 26/03/2018 Avaliacao escrita
02/04/2018 02/04/2018 Atencion telefénica
09/04/2018 09/04/2018 Atencidn telefdnica
16/04/2018 16/04/2018 Los heterolinguisticos
23/04/2018 23/04/2018 Los demostrativos
30/04/2018 30/04/2018 Posesivos
07/05/2018 07/05/2018 Verbos
14/05/2018 14/05/2018 Verbos II
21/05/2018 21/05/2018 Verbos III
28/05/2018 28/05/2018 Verbos IV
04/06/2018 04/06/2018 Avaliacdo oral
11/06/2018 11/06/2018 Reposicdo
Avaliacoes
Data Hora Descricao
26/03/2018 19:50 Avaliagdo escrita
04/06/2018 19:50 Avaliagao oral
11/06/2018 Reposicao
19/06/2018 Exame Final
Referéncias Basicas
I:g:e‘:; I Descrigao
Livro DURAO, Adja B. de A. Barbieri (org.).. Espaifol para Secretariado. . UEL. 1999
Livro GONZALES, Patrici:‘:\ V. Espanhol para Secretariado: um guia pratico para secretarios,
assessores e assistentes. . ELSEVIER. 2012
Livro MANGAS, Gaspar G. & DE LA LOSA, Maria C. M. Técnicas de conversacion telefonica. .
EDELSA. 2010
Referéncias Complementares
I:g:e‘:; I Descrigao
Livro AGUIRRE,_ Blanca; ENTERRIA, Josefa Gémez de. Es espafiol por profesiones ?
Secretariado. . SGEL. 2003
Livro BOM, Francisco Matte. Gramatica Comunicativa del espaiol. Tomo II ? De la idea a la
lengua. . EDELSA. 1995
Livro SANCHEZ, Aquilino; GOMEZ, Pascual Cantos. 450 ejercicios gramaticales. . SGEL. 1996
Livro VARGENS, Dayala P. de & FREITAS, Luciana, M. A. de. Espanhol para Secretariado

Executivo.. . : IESDE Brasil S.A. 2011
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