UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS
APLICADAS
COORDENACAO DO CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS ATUARIAIS
COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS ATUARIAIS

Portaria CCCA N° 003/2022

Revoga a Portaria CCCA n° 03/2019 e Regulamenta o
Estagio Supervisionado do Curso de Graduagdo em
Ciéncias Atuariais, do Centro de Ciéncias Sociais
Aplicadas, Campus I, desta Universidade e da outras
providéncias.

O Colegiado do Curso de Graduagdo em Ciéncias Atuariais, do Centro de Ciéncias Sociais
Aplicadas, Campus I, da Universidade Federal da Paraiba, no uso de suas atribuigoes e tendo
em vista a deliberagdo em reunido ocorrida no dia 09/09/2022, resolve:
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CONSIDERANDO:

a necessidade de regulamentar a atividade de Estagio Supervisionado Curricular do Curso de
Graduagdo em Ciéncias Atuariais do Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas;

as Diretrizes fixadas pela Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre
o estagio de estudantes;

as diretrizes do Projeto Pedagogico do Curso de Graduagdo em Ciéncias Atuariais do Centro
de Ciéncias Sociais Aplicadas desta Universidade;

a Resolugdo CONSEPE/UFPB n° 29/2020, que regulamenta o funcionamento dos Cursos
Regulares de Graduagdo da Universidade Federal da Paraiba.

RESOLVE:
CAPITULO
DAS CONSIDERACOES INICIAIS
Art. 1° - O Estdgio Supervisionado compreende em um conjunto de praticas que visa o

aprimoramento de conhecimentos e habilidades fora do ambiente académico, ao
fortalecimento da relagdo teoria-pratica e a valorizagido da pesquisa individual.

Art. 2° - Do ponto de vista educacional tém-se como uma das premissas basicas que o aluno
seja construtor do seu conhecimento, aprendendo a desenvolver sua capacidade de percepgdo,
de apreensdo, de analise e a tomar decisoes.



Art. 3° - Conforme Resolu¢io CONSEPE/UFPB n° 29/2020, O Estagio Curricular
Supervisionado deve ser ofertado ao longo do curso, com a carga horéria definida de acordo
com as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) e regulamentado pelo Colegiado de Curso.

Art. 4° - Ainda de acordo com a mesma Resolugdo, o Estigio Supervisionado pode ser
obrigatorio e nao-obrigatério, interno e externo, podendo ser cadastrado como orientagdo
individual ou coletiva, sendo obrigatéria a formagio de turma para as atividades coletivas.

CAPITULO 1T
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 5° - O Estdgio Supervisionado Obrigatorio sera ofertado como disciplina curricular,
sendo caracterizadas como contetido basico profissional, integralizando uma carga horaria de
300 horas, assim distribuidas:

. Estagio Supervisionado I — Previdéncia (60 horas — 4 créditos)
II.  Estdgio Supervisionado IT — Teoria do Risco (60 horas — 4 créditos)
IMl.  Estagio Supervisionado III — Seguros (60 horas — 4 créditos)
IV.  Estagio Supervisionado IV — Fundos de Pensdo (60 horas — 4 créditos)
V. Estégio Supervisionado V — Seguros, Satde e Capitalizagdo (60 horas — 4 créditos)

Art. 6° - O aluno estara apto a desenvolver as atividades de Estagio Supervisionado
Obrigatorio quanto possuir o referido pré-requisito exigido, conforme Projeto Pedagogico do
Curso de Ciéncias Atuariais.

Art. 7° - A metodologia e os métodos de avaliagio nas disciplinas de Estagio Supervisionado
Obrigatorio serdo definidos pelo docente responsivel pela disciplina, designado pelo
Departamento de Finangas e Contabilidade.

Paragrafo tnico: O docente responsavel pela disciplina Estagio Supervisionado terd que
respeitar as regras de avaliagdo e procedimentos para componentes curriculares obrigatérios
definidas na Resolugdo CONSEPE n° 29/2020, bem como promover a iteragdo entre teoria e
pratica.

Art. 8° - Nio serdo aceitas como Estigio Supervisionado Obrigatério e, portanto, nio
possibilitara o aproveitamento e dispensa das disciplinas de Estigio Supervisionado, outras
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, cujas integralizagdes devem ser contempladas nas
Atividades Complementares ¢ Trabalho de Conclusio de Curso.
CAPITULO 11
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO-OBRIGATORIO
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CARACTERIZACAO

Art. 9 - O estagio supervisionado ndo-obrigatorio podera ser interno, quando realizado no
ambito da UFPB, sendo caracterizado como bolsa-estdgio, ou externo, quando realizado em
institui¢des ou empresas conveniadas com a UFPB.

Art, 10° - O estagio devera ser realizado em entidades devidamente conveniadas com a
UFPB, e dar-se-a mediante 0 Termo de Compromisso celebrado entre a Universidade € a
entidade concedente.

Art. 11° - As atividades de Estagio Curricular N&o-obrigatorio sdo integralizadas e
aproveitadas como Contetidos Complementares Flexiveis (Atividades Complementares) e
devem obedecer o disposto na Portaria CCCA n° 002/2022.

Parigrafo unico: A realizagdo do estigio supervisionado ndo-obrigatorio ndo possibilitara,
sob nenhuma hipotese, a dispensa ou aproveitamento do estagio curricular obrigatorio.

SECAOII
DO COORDENADOR DE ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO-OBRIGATORIO

Art.13 - O estigio supervisionado ndo obrigatorio serd de responsabilidade direta de um
professor coordenador e contarda com a contribui¢do dos demais docentes por departamentos
que ofertem disciplinas ao curso, como professores orientadores.

Parigrafo unico. O professor coordenador serd indicado pelo coordenador do curso de
Graduacdo em Ciéncias Atuariais, aprovado pelo Colegiado do Curso e designado pelo Chefe
do Departamento do qual o docente é lotado

Art.14 - Sao atribuigdes do Coordenador de Estagio:

I - coordenar a implantac¢do e/ou alteragdes do Regulamento de Estagio Supervisionado
Nao- obrigatorio do Curso, submetendo-a & apreciagdo do Colegiado de Curso;

I - coordenar o planejamento, execugdo ¢ avaliagdo das atividades de estagios do curso,
em conformidade com o Projeto Pedagogico do Curso;

I - orientar o aluno para oportunidades de estdgio, e providenciar a sua respectiva
legalizagdo;
v - contactar ¢ cadastrar organiza¢des publicas e privadas com vistas a captagao de

ofertas de estagios e/ou de empregos;

v - promover reunido com os professores orientadores e/ou alunos/estagidrios, quando se
fizer necessario;

VI - zelar pelo cumprimento da legislagdo aplicavel aos estagios;
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VII - garantir um processo de avaliacio continuada das atividades de estagio, envolvendo
alunos, professores orientadores, profissionais da drea e representantes dos campos de estagio;

VIII - manter e gerenciar o sistema de informacdes do estagio do curso e das organizacgdes
parceiras;

IX - apresentar ao colegiado de curso, anualmente, relatério sobre as atividades
desenvolvidas.

SECAO III
DO PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
Art.15 - Sao atribuigdes do Professor orientador do Estagio Supervisionado Nao-Obrigatorio:
I — orientar o aluno/estagidrio na elaboracio do Plano de Atividades de Estagio,
conjuntamente com o supervisor do estigio, podendo otientar no maximo quatro alunos
estagiarios;
IT - orientar € acompanhar as atividades teérico-praticas realizadas pelo aluno/estagiario;

i - identificar no aluno/estagiario possiveis desvios quanto a postura profissional ética e
fazer as intervengdgs necessarias;

v - participar das reunides periodicas com o Supervisor e/ou o Coordenador de Estagio,
cuja finalidade ¢ avaliar e replanejar as estratégias utilizadas nos estagios;

V - avaliar os Relatorios Finais de Estagio Supervisionado do seu orientando.

SECAO IV
DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

Art.16 — O Supervisor de Estagio serd um representante da empresa conveniada que
acompanhara o aluno/estagidrio no processo de estagio supervisionado.

Art.17 - Sao atribuigdes do Supervisor de Estagio:
I — distribuir atividades compativeis com a aprendizagem da profissio atuarial;
IT - orientar e acompanhar as atividades realizadas pelo aluno/estagiario;

III - orientar o aluno/estagiario a construir uma postura profissional ética e de qualidade;

v - informar ao professor orientador sobre qualquer problema na conduta ¢ frequéncia do
aluno/estagiario; '
v - orientar a elaboracio do Relatério Final de Estagio pelo aluno/estagiario, que devera

ser encaminhado ao professor orientador;
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VI - registrar, ao término do estigio, um parecer qualitativo sobre as atividades
desenvolvidas pelo aluno/estagiario.

SECAOV
DO ALUNO/ESTAGIARIO
Art. 18 - Sdo atribui¢des do aluno/estagiario:

I - contactar a Instituicdo em que pretende estagiar para que sejam definidas as
atividades a serem desenvolvidas no estigio;

11 - encaminhar ao setor competente, as vias do Termo de Compromisso assinadas pelo
representante legal da Instituicdo concedente do estégio, Coordenagdo do Curso € professor-
orientador;

11 - conhecer e cumprir o regulamento da entidade onde estagiard mantendo uma postura
profissional ética e de qualidade; :

v - elaborar o Plano de Atividades de Estagio sob a orientagdo do professor orientador
do estagio;

V - cumprir o Plano de Atividades de Estagio;
VI — realizar as atividades atribuidas pelo supervisor com dedicagdo e
presteza; VII - cumprir a carga horaria;

VIII - apresentar as dificuldades tedricas e praticas encontradas no campo de estigio ao
professor orientador para anélise e discussio de alternativas de solugdo dos problemas;

IX - encaminhar relatorio das atividades e documentos comprobatorios de estagio ao
>
professor orientador.

Pardgrafo unmico. O estigio nio cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, e nio
necessariamente devera ser remunerado.

CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art.19 - O processo de acompanhamento do estagio supervisionado permite que se detectem
distor¢des e se faga a corregdo necessaria em tempo habil. Este processo sera realizado em
conjunto pelo coordenador de estagio, pelo professor orientador e pelo supervisor de estdgio.

Art. 20 - A avaliagdo do aluno/estagidrio serd feita pelo professor orientador do estagio,
levando em consideragdo os resultados apresentados no relatério final do estagio, bem como o
parecer qualitativo do supervisor de estigio.

Parigrafo wnico. A avaliagio também compreenderd a apreciagdo do desempenho do
aluno/estagiario frente as competéncias inerentes ao egresso.

CAPITULO V
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DA APROVACAO DO ALUNO

Art.21 - Serdo considerados para aprovagdo do aluno no Estigio Supervisionado Nio-
obrigatorio os seguintes quesitos:

I- parecer favoravel do professor orientador;
IT - comprovagdo do cumprimento da carga horaria definida no estagio;
II- apresentacdo de todos os documentos comprobatérios de estagio;

IV - apresentagdo do relatorio final das atividades de estagio;

CAPITULO VI
DISPOSICOES
FINAIS

Art. 22 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso, de acordo com suas
respectivas competéncias.

Art.23 - Este regulamento entrara em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.
L]

Jodo Pessoa, 09 de setembro de 2022.
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Prof. Dr. Luiz Carlos Sanitos Junior
Presidente do Colegiado do Curso de Graduagdo em
Ciéncias Atuariais




